
 

 

 
MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 

ISTITUTO COMPRENSIVO “UNGARETTI” 
Via M. Bogni, 2 - 21018 Sesto Calende (VA) 

🕾 0331/924193  vaic879002@istruzione.it – sito web: www.icsestocalende.edu.it 

             Codice fiscale: 91061130125 - PEC: vaic879002@pec.istruzione.it - Codice univoco: UFQZRI 

       

  
Circ. n. 18           Sesto Calende, 6 ottobre 2023 

 

A tutto il personale 

 Al D.S.G.A. 

Alla RSU 

SITO - area riservata 

  

 

Oggetto: PIANO ANNUALE delle ATTIVITÁ 2023/24 
 

Si diffonde il Piano Annuale delle Attività per l’anno scolastico 2023-2024, approvato dal Collegio dei Docenti del 28 settembre 

2023. 

Si fa presente che le riunioni evidenziate in azzurro fanno parte degli adempimenti individuali dovuti, sulla base del CCNL, art. 29, 

comma 2, lettera “c” e comma 3, lettera “c”. 

  

 SETTEMBRE 

  SCUOLA DELL’INFANZIA  SCUOLA PRIMARIA  SCUOLA SECONDARIA  

Venerdì 1 h 9.00-13 Programmazione e 

organizzazione del plesso 

h 11-13 Incontro referenti di 

plesso con DS 
 

h 14.30-16.30 Collegio docenti     

Lunedì 4 h 8.30-13   Programmazione e 

organizzazione del plesso  

h 9-12 Programmazione e 

organizzazione del plesso 

h 9-12 Riorganizzazione del plesso 

e delle aule. Progetto accoglienza 

(SOLO PER SESTO) 

Martedì 5  h 9-11 Programmazione e 

organizzazione accoglienza 

inizio anno 

h 9-12 Riorganizzazione del plesso e 

delle aule. Progetto accoglienza 

(SOLO PER GOLASECCA) 

Mercoledì 6  h 9-11 Programmazione  h 9-12.45 (45’ a classe x 4 classi) 

Presentazione degli alunni di 1^ ai 

docenti 

Giovedì 7   h 9-12 Programmazione e 

proposte progettualità 
h 8.30-10 (45’ a classe x 2 classi) 

Presentazione degli alunni di 1^ ai 

docenti 

h 10.30-12 Proposte uscite sul 

territorio e riflessioni sull’INVALSI 

Giovedì 14   h 15-17 Nuovo modello Consiglio 

orientativo e programmazione per 

ambiti disciplinari 

Martedì 19   h 15-16.30 Collegio di settore 

Mercoledì 20 h 14.30-16 Collegio di settore   

Martedì 26  h 13.30-15.30    

Programmazione congiunta con 

DS 

 

Giovedì 28 h 16.30-18.30 Collegio Docenti: Piano annuale delle attività, FF.SS., organigramma, IRC, visite 

                      guidate, … 

TOTALE ORE  10 + 4.00 CD  10 + 4.00 CD 13 h di media + 4.00 CD 

 
  

 OTTOBRE 

  SCUOLA DELL’INFANZIA  SCUOLA PRIMARIA  SCUOLA SECONDARIA *  

Martedì 3   h 16.00-17.30 Programmazione      

mailto:vaic879002@istruzione.it
mailto:vaic879002@pec.istruzione.it


Lunedì 9   Consigli di classe   1D  3D  2D 

Martedì 10   Consigli di classe  1C  2C  3C  1E 

Mercoledì 11   Consigli di classe  1B  2B  3B 

Giovedì 12   Consigli di classe  1A  2A  3A 

Venerdì 13   Consigli di classe  1A 2A  3A 

Martedì 17  h 13.15-15.15   

Programmazione  

congiunta 

 

Martedì 24 h 17.30-18.30 Assemblea con i 
genitori, alla presenza di tutti i 
docenti  
h 18.30-19.30 Elezioni 
rappresentanti dei genitori 

  

Mercoledì 25 

 

 h 17.30-18.30 Assemblea con i 
genitori, alla presenza di tutti i 
docenti  
h 18.30-19.30 Elezioni 

rappresentanti dei genitori 

 

Giovedì 26  
 

   h 17.30-18.30 Assemblea con i 
genitori, alla presenza dei docenti  
coordinatori e dei segretari di classe 
h 18.30-19.30 Elezioni 

rappresentanti dei genitori 

TOTALE ORE  1 + 1.30  1 1 

 0 0  1 h o 1.30 h a docente per classe (6 

o 9 h media per docente) 
 
 

 NOVEMBRE  

  SCUOLA DELL’INFANZIA  SCUOLA PRIMARIA  SCUOLA SECONDARIA *  

Lunedì 6 h 16.15-17.45 Programmazione 

congiunta 
   

Martedì 7  h 13.15-15.15 

Programmazione congiunta 

docenti inglese 

h 15.30-17.30 Programmazione per 

ambiti disciplinari: elaborazione 

prove comuni 

Mercoledì 8 h 17.30-19.00   Collegio docenti: progetti, integrazione/rettifica organigramma e piano annuale … 

Lunedì 13   Consigli di classe   2D  3D  1D 

con i genitori 

Martedì 14   Consigli di classe   3A  2A  1A   

con i genitori 

Mercoledì 15  h 17-17.30 Consiglio di 

Intersezione tecnico 

h 17.30-18.30 con i genitori  

h 17.30-18.30 Consiglio di 

Interclasse tecnico  

h 18.30-20 con i genitori 

Consigli di classe   3B  2B  1B 

con i genitori 

o.d.g. C. tecnico: Situazione della classe/sezione, casi particolari, 
alunni BES. Proposte interventi di recupero in itinere. 
o.d.g. C. con genitori: situazione della classe/sezione, verifica della 
programmazione educativo-didattica. varie ed eventuali … 

 

Giovedì 16   Consigli di classe   3C  2C  1C   

con i genitori 

Venerdì 17   Consigli di classe   3A  1A  2A 

con i genitori 

Martedì 21   h 16.30-19.30   

Colloqui individuali 
Consigli di classe   1E 

con i genitori 

TOTALE ORE  1.30 + 1.30 CD 1.30 CD 2 + 1.30 CD 

1.30  2.30  1.30 h o 2 h a docente per classe 

(media 9 h o 12 h per docente)  

 
 

  DICEMBRE   

  SCUOLA DELL’INFANZIA  SCUOLA PRIMARIA  SCUOLA SECONDARIA *  

Martedì 5 h 16.00-17.30 Consiglio di 

intersezione tecnico  
Verifica e discussione su 

eventuali problemi del plesso 

 Predisposizione Consiglio 

Orientativo Classi terze 

3A    3A    3B     3C    3D 

Lunedì 11   h 16.30-19.30 Colloqui 

individuali con i docenti di Inglese 

e Francese 



Mercoledì 13   h 16.30-19.30 Colloqui 

individuali con i docenti di 

Tecnologia, Musica e Ed. Fisica 

Giovedì 14 h 17.30-18.30 Collegio docenti: PTOF, ….  

Martedì 19   h 16.30-19.30 Colloqui 

individuali con i docenti di Lettere, 

Arte, Religione e Matematica 

TOTALE ORE 1.00 CD 1.00 CD 1.00 CD 

 1.30   0 1 

 

 

 GENNAIO 

  SCUOLA DELL’INFANZIA  SCUOLA PRIMARIA  SCUOLA SECONDARIA   

Martedì 9  h 13.15-15.15   Programmazione 

congiunta  
 

Giovedì 18 h 16.30-18.30   

Colloqui individuali 

  

Lunedì 22 

  

h 17-17.30 Consiglio di 

Intersezione tecnico 

h 17.30-18.30 con i genitori  

h 17.30-18.30 Consiglio di 

Interclasse tecnico 

h 18.30-20 con i genitori  

  

o.d.g. C. tecnico: Situazione della classe, segnalazione di alunni in 
difficoltà ed interventi di recupero.  
o.d.g. C. con genitori: verifica programmazione educativo-didattica   
Verifica su eventuali progetti in corso. 

  

Mercoledì 31   Scrutini   1B   2B  3B   1E 

TOTALE ORE 1.30  2.30   0 

 

 
  FEBBRAIO   

  SCUOLA DELL’INFANZIA  SCUOLA PRIMARIA  SCUOLA SECONDARIA *  

Giovedì 1   Scrutini   1A  2A  3A 

Venerdì 2   Scrutini   1C  2C  3C   

Lunedì 5    Scrutini   1D  3D  2D 

Martedì 6  Scrutini  **   Scrutini   1A  2A  3A 

Mercoledì 7 h 16.00-17.30 Programmazione    

Giovedì 8  Scrutini  **    

Lunedì 12   h 17.30-19.00 Informazione alle 

famiglie sui risultati degli 

scrutini (scheda visibile on line) 

 

Mercoledì 28  h 17.30-19 Collegio docenti: Verifica intermedia, monitoraggio esito scrutini ed eventuali delibere di 

trattenimento alla scuola dell’infanzia, esami di stato (calendario prove, voto d’ammissione, giudizio di 

idoneità…)   

TOTALE ORE  1.30 + 1.30 CD  1.30 + 1.30 CD 1.30 CD 

  
 

MARZO 

  SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA * 

Lunedì 4   Consigli di classe   2D  3D  1D  1E 

Martedì 5    h 13.15-15.15   Programmazione 

congiunta  
Consigli di classe   3C  1C  2C 

Mercoledì 6 h 16.00-17.30 

Programmazione  

 Consigli di classe   2B  3B  1B 

Giovedì 7      Consigli di classe   1A  3A  2A 

Venerdì 8   Consigli di classe   3A  2A  1A 

Lunedì 18 

  

h 17-17.30 Consiglio di 

Intersezione tecnico  

h 17.30-18.30 con i genitori  

h 17.30-18.30 Consiglio di 

Interclasse tecnico  

h 18.30-20 con i genitori  

  

o.d.g. C. tecnico: Situazione della classe/sezione, segnalazione di 
alunni in difficoltà ed interventi di recupero; discussione inerente i libri 
di testo in uso.  
o.d.g. C. con i genitori: verifica programmazione educativo–

didattica. Eventuali proposte progetti per l’a.s.2023/24. 

 

Martedì 19  h 13.15-15.15 

Programmazione congiunta 

docenti inglese 

 



TOTALE 

ORE  

1.30  0 0 

1.30  2.30  1 h a docente per classe (6h media 

per docente)  

 
 

   

APRILE 

  SCUOLA DELL’INFANZIA  SCUOLA PRIMARIA  SCUOLA SECONDARIA   

Lunedì 8   h 16.30-19.30  Colloqui individuali 

con i docenti di Inglese e Francese 

Martedì 9  h 16.00-17.30 

Programmazione   
 h 16.30-19.30  Colloqui individuali 

con i docenti di Lettere, Arte, 

Religione e Matematica 

Mercoledì 

10 

  h 16.30-19.30  Colloqui individuali 

con i docenti di Tecnologia, Musica e 

Ed. fisica 

Martedì 16 

 

 h 16.30 – 19.30 

Colloqui individuali 
h 15.30-17.30 Programmazione per 

ambiti disciplinari: proposte di 

adozione libri di testo 

Giovedì 18   h 15.30-17.30 Programmazione: 

stesura criteri di valutazione e 

accordi per le prove d’esame 

TOTALE 

ORE  

1.30  0 4 

  
 

 MAGGIO   

  SCUOLA DELL’INFANZIA  SCUOLA PRIMARIA  SCUOLA SECONDARIA *  

Lunedì 6   Consigli di classe  3D  1D  2D      

con i genitori 

Martedì 7 h 16.15-17.45 Programmazione 

congiunta   
h 13.15-15.15 

Programmazione congiunta 
Consigli di classe  1E 

Mercoledì 8   Consigli di classe  1B  2B  3B  

con i genitori    

Giovedì 9  h 16.30-18.30 Colloqui 

individuali 

 Consigli di classe  1A  2A  3A   

con i genitori            
Venerdì 10   Consigli di classe  1C  2C  3C 

con i genitori 

Lunedì 13 h 17-17.30 Consiglio di 

Intersezione tecnico  

h 17.30-18.30 con i genitori  

h 17.30-18.30 Consiglio di 

Interclasse tecnico  

h 18.30-20 con i genitori  

 

o.d.g. C. tecnico: Situazione della classe/sezione, segnalazione di 
alunni in difficoltà e verifica degli interventi di recupero. Eventuali 
proposte progettuali per l’anno scolastico successivo. 
o.d.g. C. con genitori: Verifica della programmazione educativo – 

didattica. Libri di testo. Proposta visite di istruzione e progetti a.s. 

2023/24 

 

Martedì 14   Consigli di classe  2A 1A  3A     

con i genitori 

Venerdì 17 h 17.30-19 Collegio docenti: libri di testo, eventuali proposte progettuali e visite d’istruzione … 

Martedì 23   h 15.30-17.30 Programmazione per 

ambiti disciplinari: elaborazione 

prove comuni 

TOTALE 

ORE  

1.30 + 1.30 CD  1.30 CD 1.30 CD 
1.30  2.30  1.30 h a docente per classe  

(9h media per docente) 
 

 

GIUGNO 

  SCUOLA DELL’INFANZIA  SCUOLA PRIMARIA  SCUOLA SECONDARIA *   

Martedì 4 h 16.00-17.30 Consiglio di  

Intersezione tecnico  

Verifica e discussione su  

eventuali problemi del plesso  

  

Venerdì 7   Scrutini  **  Scrutini   3B  3D  3C  3A  3A                     

Sabato 8    Scrutini   1E  1B  2B 

 

Lunedì 10  Scrutini  **  Scrutini   1A  2A  1A  2A   1C 
                 2C  1D  2D 

h 18.00   Preliminare esami 



Martedì 11   h 8.30-12.30   Esami scritti 

Mercoledì 12  h 9-11 Programmazione di plesso 
 

 

h  8.30-10.30 

h 14.00-16.00   Esami scritti 

Giovedì 13   h 9-11 Programmazione di plesso 
 

h 17.30-19.00 Informazione 

alle famiglie sui risultati degli 

scrutini (scheda visibile on line) 

h 8.30-11.30   Esami scritti 

Venerdì 14   h 11.00   Ratifica scritti 

Mercoledì 19 h 17.30-18.30   Assemblea di 

presentazione delle modalità 

di inserimento, con i genitori 

dei bambini nuovi iscritti e 

tutti i docenti del plesso 

h 9 -12.00 c/o sc. primaria 

Ungaretti programmazione 

congiunta: verifica 

programmazioni  

 

Giovedì 20 

 

 h 17.30-18.30   Incontro di 

presentazione 

dell’organizzazione didattica dei 

plessi con i genitori dei bambini 

nuovi iscritti alla cl.1ª 
 

 

Venerdì 28 

 

h 15-16.30   Collegio docenti: rendicontazione finale, relazioni FF.SS., piano visite d’istruzione, 

piano per l’Inclusione  

TOTALE ORE  

  

 1 + 1.30 CD 2.30 + 7 + 1.30 CD 1.30 CD 

1.30   0 0  

  
 

  LUGLIO   

  SCUOLA DELL’INFANZIA  SCUOLA PRIMARIA  SCUOLA SECONDARIA   

Lunedì 8     

  

  

  

h 11 Sorteggio delle sezioni delle 

classi prime alla presenza del DS, del 

presidente del C.d.I. e i docenti per la 

formazione delle classi prime  

TOTALE 

ORE  

 0 0  rientrano nelle ore di commissione  

 

* Per l’orario dei consigli di classe e degli scrutini e l’ordine del giorno si rimanda all’apposito calendario  
** Il calendario dettagliato delle operazioni di scrutinio sc. Primaria sarà comunicato successivamente  

 

 

  INFANZIA  PRIMARIA  SECONDARIA   

Totale attività collegiali programmate   
(art. 29, comma 3, lettera “a” del CCNL - fino a 40 ore)  

h 40 h 40  h 40  

Collegi docenti n. 6 h  11 h  11  h  11 

Riunioni di programmazione per classi o per aree disciplinari  h  19 h  17 h  19 

Incontri collegiali scuola/famiglia - Informazione sui risultati 

degli scrutini 

h  2 h  5  h  1 

Open day h  4.30 h  2 (+ 2 rec. 

su progr.) 
h  3.30 

Totale attività collegiali programmate h  36.30 h  35.00 h  34.30 

Monte ore disponibile per eventuali riunioni non 

programmate ma funzionali all’attività didattica e progettuale 

(es. Collegi di settore) 

h  3.30 h  5.00 h  5.30 

Totale consigli di intersezione◦/interclasse◦/classe programmati  

(art. 29, comma 3, lettera “b” del CCNL - fino a 40 ore) 

h  9  h  10  h 31/34 (calcolato 

in media per un 

docente con 6 classi)  

GLO h 3/6 h 3/6 h 3/6 

◦ Si ricorda che i verbali vengono redatti dal segretario (docente designato annualmente per la sc. dell’Infanzia, docente più 

anziano di classe prima per la sc. Primaria). Presiede la seduta il responsabile di plesso che funge da Presidente.  

 
 
I docenti della scuola PRIMARIA impegnati in più plessi presenzieranno alle riunioni di programmazione secondo il criterio della 
proporzionalità delle ore di servizio e cioè:  

- nel plesso con più ore di lezione dal 1 al 20 del mese, nel secondo plesso dal 21 a fine mese;  

- in caso di parità di ore di servizio, dal 1 al 15 del mese nel plesso la cui denominazione “risulta prima” nell’ordine: Alighieri, 

Manzoni, Matteotti, Toti e Ungaretti; dal 16 a fine mese nell’altro plesso.  

 

 



Docenti di sostegno:  
Il monte ore dedicato al ricevimento generale quadrimestrale potrà essere sostituito da incontri personalizzati con famiglie ed 
esperti, secondo le necessità emerse.   

_____ 
  

I docenti con un numero elevato di classi (più di 6 classi) con più sedi o con orario inferiore a 18 h sono tenuti a presentare alla 
dirigenza il piano delle presenze agli impegni collegiali, calcolato con modalità proporzionale (sia per quanto riguarda il numero di 
ore che per il tipo di impegni), entro il 27 ottobre 2023. Precedenza deve essere attribuita a consigli di classe e ricevimento 
genitori.   

  
Eventuali variazioni e/o impegni straordinari e non ipotizzabili in questa fase saranno comunicati con dovuti anticipi, salvo situazioni 
di particolari gravità per le quali il preavviso potrebbe essere ridotto. 

 

                              La Dirigente scolastica 
                        Emanuela Melone 
 

 
 

  
 

 


