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Circ. n. 51                                                                                                           Sesto Calende, 1 dicembre 2022 

 
 Ai genitori e ai docenti degli 

alunni delle scuole secondarie 

dell'I.C. "Ungaretti" 

 
 

Oggetto: Colloqui individuali dei giorni 6-12 e 14 dicembre 2022 (ore 16,30-19,30) - modalità di      prenotazione 

e collegamento. 

Si comunica alle famiglie che per i Colloqui individuali delle Scuole secondarie di I grado del nostro Istituto 

Comprensivo (Sesto Calende e Golasecca) è prevista la prenotazione attraverso il Registro elettronico in uso. 

Le giornate saranno così organizzate: 

 
Giorno di colloquio Docenti 
6 dicembre 2022 Lettere- Arte- Religione- Matematica 

12 dicembre 2022 Inglese- Francese 

14 dicembre 2020 Tecnologia – Musica- Ed. fisica 

Istruzioni per la prenotazione dei colloqui online 

- Accedere come di consueto dal sito web.spaggiari.eu inserendo le credenziali fornite dalla Segreteria 

oppure dal sito dell'I.C. www.icsestocalende.edu.it nell'area Registro elettronico in basso a destra 

- Cliccare sulla voce "Prenota colloquio con docente" 

- Cliccare in alto a destra su "Colloqui generali"; nella schermata che comparirà cliccare su "nuovo 

appuntamento"; 

- Selezionare il nome del docente attraverso il menù a tendina; compariranno le disponibilità orarie fra cui 

si può scegliere; cliccare sull'orario prescelto e confermare. 

Dopo le operazioni di prenotazione è anche possibile stampare l'elenco di tutte le prenotazioni effettuate 

attraverso il tasto "Stampa". 

 
Si ricorda ai genitori che nel caso in cui non si possa essere presenti all'appuntamento è indispensabile 

che il colloquio venga disdetto. Questo per evitare che vengano occupati inutilmente degli orari che 

possono essere utili per altre famiglie. 
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Istruzioni per il collegamento al colloquio online 

I colloqui si svolgeranno attraverso Meet, applicazione della piattaforma GSuite. 

Dato che i genitori dovranno accedere a Meet tramite l’account G Suite creato appositamente per 

il/la figlio/a (vedi comunicazioni su “Bacheca” del Registro elettronico), è necessario che sia stato 

effettuato regolarmente il primo accesso alla piattaforma G Suite. In caso contrario, bisognerà 

provvedere al più presto per poter comunicare in tempi brevi eventuali problemi di accesso da 

segnalare via e-mail a supportogsuite@icsestocalende.edu.it 

 

Ciascun docente creerà l’evento Meet di cui diffonderà il link attraverso email all’account istituzionale 

dell’alunno. I genitori che si sono prenotati attraverso il registro elettronico, dovranno entrare nella 

Gmail istituzionale del proprio figlio, aprire la mail e collegarsi cliccando sul link Meet all’orario 

stabilito; verranno ammessi dal docente alla riunione appena possibile. 

 
 
 

      La docente referente Il Dirigente Scolastico 
    Angelica Buompastore Emanuela Melone 
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