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Ai genitori delle scuole Primarie e Secondarie
Ai docenti di scuola Primaria e Secondaria

Al D.S.G.A.

Al personale ATA

SITO

Oggetto: Colloqui individuali on line- Prenotazioni

Nella settimana dal 19 al 22 aprile 2021 i docenti della scuola primaria e secondaria dell’l.C. “Ungaretti”
incontreranno le famiglie per i colloqui individuali quadrimestrali su piattaforma Meet.

SCUOLA PRIMARIA

| docenti incontreranno le famiglie il 19 aprile 2021 dalle 17,30 alle 20,30 su piattaforma Meet accedendo
con account del/lla proprio/a figlio/a dalla Classroom della docente prevalente.

| genitori che desiderassero un colloquio dovranno prenotarsi con il docente prevalente attraverso il
Registro Elettronico nel seguente modo:

1. accedere come di solito al sito del Registro Elettronico
cliccare sulla voce "Prenota colloquio con docente"
nella pagina che si aprira, cliccare in alto a destra "Colloqui generali"

cliccare su "Nuovo appuntamento"

2
3
4
5. nella finestra scegliere il nome del docente prevalente
6. compariranno le disponibilita orarie del docente

7. selezionare l'orario di interesse

8. confermare

Si ricordano qui di seguito i nominativi dei docenti prevalenti della scuola primaria

Scuola primaria "Ungaretti"

1A Kouassi Odette

1B Facchetti Stephanie
2A Pianezze Serenella
3A Mainini Claudia

3B Negri Anna

4A Lodi Pasini Martina
4B Mileo Daniela

5A Gottardello Michela
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Scuola primaria "Toti"

1 Grossi Cinzia

2 Fedele Caterina
3 Bossi Lucia
4

5

Franzetti Federica
Mobiglia Marisa
Scuola primaria "Matteotti"

Franzini Paola
Perulli Serena
Crenna Claudia
Rossetto Daria
Favini Monica
Scuola primaria "Manzoni"

NI |WIN |-

1 Mancini Gloria

2 Savo Claudia

3 Penna Elena

4 Golisciano Natalina

5 D'Ambrosio Francesca
Scuola primaria "Alighieri"- Golasecca
1 Sada Susanna

2 Marino Paola

3 Martullo Patrizia

4 Covino Elena

5 Mazzucchelli Martina

Coloro che non avessero la possibilita di prenotare un colloquio online potranno chiedere un
appuntamento tramite il Diario personale. In tal caso, sara il docente a determinare I'orario di ricevimento.
Sempre tramite Diario potranno essere richiesti eventuali incontri con i docenti non prevalenti.

SCUOLA SECONDARIA

Le giornate di colloquio saranno cosi organizzate:

Giorno di colloquio (ore 16,30-19,30) Docenti

Lunedi 19 aprile 2021 Inglese- Francese

Martedi 20 aprile 2021 Lettere (tranne la prof.ssa Pappalardo)- Arte-
Religione

Mercoledi 21 aprile 2021 Tecnologia-Ed. fisica

Giovedi 22 aprile 2021 Matematica- Musica (piu la prof.ssa Pappalardo)
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Istruzioni per la prenotazion icoll ionlin

- Accedere come di consueto dal sito web.spaggiari.eu inserendo le credenziali fornite dalla Segreteria
oppure dal sito dell'l.C. www.icsestocalende.edu.it nell'area Registro elettronico in basso a destra

- Cliccare sulla voce "Prenota colloquio con docente"

- Cliccare in alto a destra su "Colloqui generali"; nella schermata che comparira cliccare su "nuovo
appuntamento";

- Selezionare il nome del docente attraverso il menu a tendina; compariranno le disponibilita orarie fra cui si
puo scegliere; cliccare sull'orario prescelto e confermare.

Dopo le operazioni di prenotazione & anche possibile stampare I'elenco di tutte le prenotazioni effettuate
attraverso il tasto "Stampa".

Si ricorda ai genitori che nel caso in cui non si possa essere presenti all'appuntamento é indispensabile
che il colloquio venga disdetto. Questo per evitare che vengano occupati inutilmente degli orari che
possono essere utili per altre famiglie.

Istruzioni per il collegamento al colloquio online

| colloqui si svolgeranno attraverso Meet, applicazione della piattaforma GSuite. Dato che i genitori
dovranno accedere a Meet tramite 'account GSuite creato appositamente per il/la figlio/a & necessario
verificare per tempo di essere in possesso di credenziali valide per accedere. In caso contrario, puo essere

richiesto il reset della password a supportogsuite@icsestocalende.edu.it.

Successivamente alla prenotazione si verra inseriti in una apposita Classroom per ogni docente con cui si e
prenotato il colloquio. Attraverso il link Meet che apparira, si accedera al colloquio all’orario stabilito.
Istruzioni dettagliate per la procedura e I'accesso ai Colloqui online al link:

https://sites.google.com/icsestocalende.edu.it/g-suite-ic-ungaretti/come-funziona-g-suite/colloqui-generali

/secondaria

La docente referente Registro elettronico La Dirigente Scolastica

Prof.ssa Angelica Buompastore Prof.ssa Emanuela Melone
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