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Oggetto: istruzioni per lo svolgimento dell’esame di stato e calendario delle prove  

 

L’esame-scrutinio avverrà tramite l’utilizzo della piattaforma Microsoft Office 365 Teams. 

Gli alunni saranno guidati verso l’uso di questa piattaforma da uno dei docenti del Consiglio di 

Classe che entro il 9 giugno fisserà una videoconferenza di prova. Sia per partecipare alla 

prova sia per partecipare alla discussione della tesina sarà necessario seguire le seguenti 

indicazioni.  

 

Istruzioni accesso piattaforma Teams  
 

Si consiglia di accedere alla piattaforma Teams dal PC seguendo queste indicazioni: 
 

1. invito via e-mail: gli alunni verranno invitati a partecipare alla videoconferenza su 

Teams via e-mail (il coordinatore avrà precedentemente richiesto gli indirizzi degli 

alunni e li avrà usati per invitarli). 

2. Click sul link dell’e-mail: il giorno dell’incontro gli alunni cliccheranno sul link 

presente nella e-mail di invito (si consiglia caldamente di accedere dal PC altrimenti non 

sarà possibile vedere più docenti contemporaneamente). 

3. Download app: a quel punto, verrà chiesto loro di accedere a Teams via web o di 

scaricare l’applicazione: è consigliabile scaricare l’applicazione sul PC (installazione 

automatica) 

4. Registrazione a Teams e accesso: una volta installata l’app, verrà chiesto di 

registrarsi con la propria e-mail e l’app si aprirà direttamente sulla riunione a cui si è 

stati invitati. 

5. Sala d’attesa: gli alunni rimarranno in sala d’attesa finché non verranno ammessi 

all’incontro dai docenti. 
 

In questo tutorial https://www.youtube.com/watch?v=11hXxzTmtoA sono spiegati i vari 

passaggi. 

 

IMPORTANTE: se per qualche motivo non si riuscisse a scaricare l’applicazione, sarà 

comunque possibile accedere a Teams anche via web.  

In questo caso, al punto 4 si cliccherà su “Partecipa sul web”, si inserirà il nome e cognome 

dell’alunno per poi procedere e fare richiesta di accesso alla riunione. 
 
 

Indicazioni sullo svolgimento dell’esame 
 

Durante l’incontro di prova, gli alunni prenderanno dimestichezza con lo strumento e avranno 

indicazioni su come si svolgerà la discussione. Ecco una sintesi: 

https://www.youtube.com/watch?v=11hXxzTmtoA


1. gruppi: gli alunni saranno convocati a gruppi di 3/4 e dovranno rimanere collegati in 

piattaforma per ascoltare l’esame dei compagni. 

2. Tempi/condivisione dello schermo: ogni alunno/a avrà 15 minuti per esporre il 

proprio elaborato e rispondere ad eventuali domande relative allo stesso. Se vorrà, 

potrà condividere lo schermo, mostrando la sua presentazione/foto ecc. o, in 

alternativa, sarà il docente coordinatore a condividere lo schermo con la sua 

presentazione (è bene confrontarsi su questi aspetti per tempo con il coordinatore e 
avvisarlo/a rispetto alle proprie intenzioni ). 

3. Possibilità di presentare un video/un audio: se vorrà mostrare un video o far 
sentire un audio, questo non dovrà durare più di 2 minuti. 

4. Fine presentazio0ne: appena la presentazione sarà conclusa, si passerà la parola al 

secondo alunno in elenco che attiverà audio e video, alternandosi con il primo. 

Quando i primi 3/4 alunni avranno terminato, abbandoneranno la videoconferenza e i 

docenti rimarranno da soli per discutere sul giudizio da dare. 

Concluso il confronto, i docenti ammetteranno alla videoconferenza un secondo gruppo 

di alunni, seguendo l’elenco. 

 

Calendario  

Le operazioni di esame-scrutinio si svolgeranno secondo il seguente calendario. 

GIORNO CLASSE MATTINA ORARIO CLASSE POMERIG 
GIO 

ORARIO 

Sabato 13 3B 
Golasecca 

4 alunni 
3 alunni 

8.30-9.30 
11.00-11.45 

      

Lunedì 15 3B 

Golasecca 

3 alunni 

3 alunni 

8.30-9.15 

10.30-11.15 

3A 4 alunni 14.30-15.30 

Martedì 16 3A 4 alunni 
4 alunni 

8.30-9.30 
11.00-12.00 

3A 4 alunni 14.30-15.30 

Mercoledì 17 3C 4 alunni 
4 alunni 

8.30-9.30 
11.00-12.00 

3A 4 alunni 14.30-15.30 

Giovedì 18 3C 4 alunni 
4 alunni 

8.30-9.30 
11.00-12.00 

3C 4 alunni 14.30-15.30 

Venerdì 19 3B 4 alunni 
4 alunni 

8.30-9.30 
11.00-12.00 

3B 4 alunni 14.30-15.30 

Sabato 20 3B 4 alunni 
4 alunni 

8.30-9.30 
11.00-12.00 

      

Lunedì 22 3E 4 alunni 
4 alunni 

8.30-9.30 
11.00-12.00 

3B 4 alunni 14.30-15.30 

Martedì 23 3E 4 alunni 
4 alunni 

8.30-9.30 
11.00-12.00 

3E 4 alunni 14.30-15.30 

Mercoledì 24 3D 4 alunni 

4 alunni 

8.30-9.30 

11.00-12.00 

3E 4 alunni 14.30-15.30 

Giovedì 25 3A 

Golasecca 

4 alunni 

4 alunni 

8.30-9.30 

11.00-12.00 

3D 4 alunni 14.30-15.30 

Venerdì 26 3A 

Golasecca 

4 alunni 

4 alunni 

8.30-9.30 

11.00-12.00 

3D 4 alunni 15.00-16.00 



Sabato 27 3D 4 alunni 

3 alunni 

8.30-9.30 

11.00-11.45 

      

I coordinatori di classe comunicheranno tramite registro elettronico gli elenchi giornalieri dei 

candidati secondo l’ordine alfabetico entro il giorno 8 giugno p.v. 

 

Il Dirigente Scolastico 

                                                                                               Emanuela Melone  

 


